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Regulamin Organizacyjny
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
dla miasta Wroctawia

— Tekst jednolity —

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla raiaSWroctawia jest jednosik
organizacyjs stanowaca aparat pomocniczy Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego dla miasta Wroctawia, wchedego w skiad zespolonej administracji
powiatowej w miécie Wroctawiu.

§2

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego dla miag¥aoctawia wykonuje zadania
nadzoru budowlanego na terenie miasta Wroctawia.

§3

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla maia®¥roctawia ma siedzgh we
Wroctawiu - ul. Hubska 8-16 - i obejmuje swym daraem obszar Wroctawia — miasta na
prawach powiatu.

§4

1. Regulamin Organizacyjny oldla organizagj i zakres dziatania Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla miasta Wroegaw tym poszczegdllnych
komorek organizacyjnych i okdienych stanowisk pracy Inspektoratu.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ,Powiatowym Inspektorze” — natg przez to rozumie Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego dla miasta Wroctawia.

2) .Inspektoracie” — naley przez to rozumie Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego dla miasta Wroctawia.

3) ,Pracowni Zatwierdzania Projektéw” — naleprzez to rozumie zespot pracownikéw,
ktorzy prowadz postpowania legalizacyjne, naprawcze lub nadzwyczajuefoku
ktorych przedktadaney projekty budowlane i projekty budowlane zamienne.

4) ,Regulaminie” — nalgy przez to rozumie niniejszy Regulamin Organizacyjny
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego distaiWroctawia.



§5

1. Inspektorat jest p@mstwowg jednostlk budzetows, utworzom z  dniem
1 stycznia 1999 r. na mocy art. 40 ustawy z dniapd@iziernika 1998 r. - Przepisy
wprowadzajce ustawy reformgpe administragj publiczry (Dz. U. Nr 133, poz. 872
Z p&n. zm.).

2. Inspektorat jest pracodawe rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 26 czerwca 19Kbdeks
pracy.

3. Inspektoratem kieruje Powiatowy Inspektor, za jegomo@ wykonupc zadania
ustawowe, okrdone w art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 199%rawo budowlane.

4. Funkcjonowanie Inspektoratu opierae sha zasadzie jednoosobowego kierownictwa,
stuzbowego podpordkowania, podzialu czynkoi stwzbowych 1 indywidualnej
odpowiedzialnéci za wykonanie powierzonych zada

§6

1. Powiatowy Inspektor jako kierownik Inspektoratu wykije uprawnienia zwierzchnika
stuzbowego w stosunku do wszystkich pracownikow Inspekti.

2. Powiatowy Inspektor kiera¢ pra@ Inspektoratu zapewnia warunki do jego sprawnej
organizacji, podnoszenia kwalifikacji pracownikowap praworzdnego i efektywnego
dziatania.

Rozdziat Il
Zasady kierowania prag Inspektoratu

§7

Prag Inspektoratu kieruje Powiatowy Inspektor przy pewmoZastpcy Powiatowego
Inspektora oraz kierownikow wydziatéw, pracownitita.

§8
1. Pracownicy Inspektoratu realizgjpowierzone im zadania gobowgzani do:
1) znajomdci przepisOw prawa,

2) wiasciwego stosowania przepiséw prawa proceduralnegmaierialnego oraz
regulamindéw i instrukcji wewgtrznych,

3) prawidtowego i terminowego zatatwiania spraw,
4) wiasciwego ewidencjonowania i przechowywania akt,

5) zachowania w tajemnicy informacji niejawnych, ptzesgania zasad dotygzych
ochrony danych osobowych i tajemnic prawnie chroyid,

6) przestrzegania przepiséw oraz zasad bezpistza i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpaarowych.



2. Pracownicy Inspektoratu pona@spdpowiedzialnéé stuzbowg za niewykonywanie lub
niewtasciwe wykonywanie wyej wymienionych obovgizkow.

3. Szczegotowy zakres czyndw pracownikow Inspektoratu oldle Powiatowy Inspektor.

§9

Powiatowy Inspektor sprawuje nadzor nad:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

wykonywaniem inspekcji terenowej w zakresie przgbigprocesoéw budowlanych
i utrzymania obiektéw budowlanych,

postpowaniami administracyjnymi,

postpowaniami egzekucyjnymi,

postpowaniami wyjaniajacymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych,
obstug finansowy i kadrowg Inspektoratu,

prawidlowym wspétdziataniem z organami administracgarchitektoniczno-
budowlanej, organami kontroli fstwowej, organami administracji gaowej
I samoradowej,

kontrolg wewretrzng w Inspektoracie,

zapewnieniem przestrzegania przepisoOw o ochrof@enracji niejawnych i ochronie
danych osobowych,

przestrzeganiem przepisOw bezpiectewa | higieny pracy oraz przepisow
przeciwpaarowych,

10)gospodarowaniem mieniem Inspektoratu.

§10

1. Do wylacznej kompetencji Powiatowego Inspektora agle

1)
2)

3)

ustalanie regulaminéw wewtnznych,
udzielanie imiennych upowzaien pracownikom Inspektoratu, w tym do:
wykonywania inspekcji terenowej,

reprezentowania Powiatowego Inspektora w g¢umsianiach przed agami
administracyjnymi, gdami powszechnymi i innymi organami,

podpisywania decyzji administracyjnych, postandwieawiadczé, zawiadomie,
upomnid, egzekucyjnych tytutdw wykonawczych oraz innyckmpiwychodzcych
z Inspektoratu,

wystepowanie do wiéciwego organu z wnioskiem 0 wszck pos¢powania
w sprawie odpowiedzial$oi zawodowej w budownictwie,



4) zawieranie i rozwgzywanie umow o pracz pracownikami Inspektoratu, dokonywanie
przeszeregowai awansow pracownikow, ustalanie wységiacdodatkow,

5) okresowe zwolywanie narad z udzialem 2Zpsy Powiatowego Inspektora
i kierownikbw wydziatbw oraz, w razie potrzeby, yum pracownikédw w celu
uzgodnienia sposobu wspotdziatania i realizacjezad

2. Powiatowy Inspektor mee powotywd state i dorane komisje do wykonania okdlenych
zada lub zespoty opiniodawcze i doradcze, dkagc cel ich powotania, sktad osobowy
oraz zakres zada tryb dziatania.

3. Powiatowy Inspektor sprawuje beZpedni lub pd&redni nadzor nad sprawami
prowadzonymi w Inspektoracie. Podczas nieobg&in®owiatowego Inspektora jego
obowigzki peilni Zasgpca Powiatowego Inspektora lub upawiny pracownik
Inspektoratu, z wyiczeniem kompetencji o ktorych mowa w § 10 ust. tl1pk4.

§11
1. Do wylacznej wigciwosci Powiatowego Inspektora nalepodpisywanie:
1) regulaminow wewetrznych,
2) dokumentéw finansowo-ksjowych,

3) wystgpien i sprawozda kierowanych do Dolndaskiego Wojewddzkiego Inspektora
Nadzoru Budowlanego, Najwszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw Obywatelskich,
sadow, postow, senatoréw i radnych.

2. Do zada Zastpcy Powiatowego Inspektora naje
1) sprawowanie nadzoru nad dziataloig wszystkich wydziatow,

2) sprawowanie nadzoru nad sprawami prowadzonymi vegqzegolnych wydziatach,
zgodnie z upowaieniem,

3) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow,
4) zastpowanie Powiatowego Inspektora w czasie jego nietsei,

5) wykonywanie innych zada okrelonych przepisami prawa lub wynilkaych
z wewretrznych zarzdzen i polecé Powiatowego Inspektora.

3. Zastpca Powiatowego Inspektora podpisuje decyzje aditnauyjne, postanowienia oraz
inne pisma, zgodnie z udzielonym upawiniem.

4. Do zada kierownikdéw wydziatow naley:
1) organizowanie i nadzorowanie pracy wydziatu,

2) sprawowanie nadzoru nad sprawami prowadzonymi w zwe zgodnie
Z upowanieniem,

3) zapewnianie wigciwej i terminowej realizacji zadavydziatu,



4) zapewnianie sprawnego przeptywu informacji wetnn wydziatu oraz porngdzy
wydziatami,

5) ocena pracownikéw wydziatu,

6) wykonywanie innych zada wynikajgcych z przepiséw prawa lub regulacji
wewretrznych.

5. Kierownicy wydziatow podpisuj

1) pisma w sprawach ofiych zakresem dziatania podlegtych wydziatéw, zgedn
Z upowanieniem,

2) pisma przekazgge spraw do innego wydziatu Inspektoratu.

6. Kierownik Wydziatu Prawno-Administracyjnego orazeikownik Wydziatu Inspekcyjno-
Kontrolnego koordynuaj przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskow odjednio
do przedmiotu sprawy.

7. Do zada Kierownika Pracowni Zatwierdzania Projektow rigte

1) nadzér nad pogpowaniami administracyjnymi, w ktérych zastosowanigap
procedury zwjzane z zatwierdzeniem projektu budowlanego i ptajékidowlanego
zamiennego, wynikage z art. 48-49 i art. 50-51 Prawa budowlanego,

2) nadzér nad procedumveryfikacji w trybie nadzwyczajnym decyzji zatwizapcych
projekt budowlany Iub projekt budowlany zamiennyw zakresie rozvézan
przedstawionych w projektach,

3) prowadzenie pogpowai, w ktérych zastosowanie mgprocedury wskazane w pkt 1
powyzej.

8. Kierownik Pracowni Zatwierdzania Projektow podpespisma w sprawach, nad ktorymi
sprawuje nadzor, zgodnie z upciugeniem.

9. Do zada Kierownika Biura Obstugi Klienta natg:
1) organizacja i nadzorowanie pracy Biura Obstugi Kige
2) zapewnianie wigciwej i terminowej realizacji zadeBiura Obstugi Klienta.

10.Kierownik Biura Obstugi Klienta podpisuje pisma wrawach oljtych zakresem
dziatania Biura Obstugi Klienta, zgodnie z upaw&niem.

Rozdziat I
Struktura organizacyjna Inspektoratu i zakres dzialania poszczegélnych
wydziatéw i stanowisk

§12



1. Struktue organizacyjns Inspektoratu tworg nastpujgce komorki organizacyjne
I samodzielne stanowiska pracy:

1) Wydziat Inspekcyjno-Kontrolny (WIK), w skfad ktoreg wchodzi Pracownia
Zatwierdzania Projektow,

2) Wydziat Pozwolé na Wytkowanie (WPU),

3) Wydziat Prawno-Administracyjny (WPA), w skiad kt@ee wchodzi Biuro Obstugi
Klienta (BOK),

4) Samodzielne stanowisko do spraw kadr i ptac,
5) Samodzielne stanowisko do spraw obstugidgmive] (Gtowny Ksigowy).
2. Prag wydziatu/pracowni/biura kieruje kierownik wydzi&acowni/biura.

3. Struktug organizacyjg Inspektoratu okrida schemat organizacyjny, stangoy
zahcznik do Regulaminu.

4. Wykonywanie zadaz zakresu bezpiecastwa i higieny pracy w Inspektoracie powierza
sie specjalicie spoza zakladu pracy lub pracownikowi zatrudermon przy innej pracy
- spetniagcemu niezbdne wymagania kwalifikacyjne.

5. Wykonywanie zad@az zakresu ochrony danych osobowych w Inspektonaaigerza sj
specjalicie spoza zaktadu pracy lub pracownikowi zatrudemno przy innej pracy
- spetniagcemu niezbdne wymagania kwalifikacyjne.

§13

=

Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Insp@ekei{ontrolnego nalgy:

1) prowadzenie dziataldoi inspekcyjno-kontrolnej w zakresie prawidtoseo przebiegu
procesu budowlanego i utrzymania obiektéw budowdany

2) prowadzenie pogpowar w sprawach robo6t budowlanych i utrzymania obiekto
budowlanych,

3) prowadzenie pogpowar w przypadkach nielegalnej zmiany sposobtytkowania
obiektu budowlanego lub jego@zi,

4) prowadzenie posgpowar wyjasniajacych przyczyny i okoliczréei powstania
katastrofy budowlanej,

5) sprawdzenie wykonania obayzkow wynikapcych z decyzji i postanowiewydanych
w Wydziale Inspekcyjno-Kontrolnym,

6) prowadzenie rejestrow, ewidencji, wykazow, zbioroveprawozda wynikajgcych
Z przepisOw prawagdlz regulacji wewtrznych.

2. Ponadto w Wydziale Inspekcyjno-Kontrolnym wykonywa® inne zadania wynikage
z wewretrznych procedur i polege



§14

. Do zada Pracowni Zatwierdzania Projektéw, wchadej w sktad Wydziatu
Inspekcyjno-Kontrolnego, natg:

1) prowadzenie pogpowair naprawczych zwgzanych z istotnym odgbieniem od
projektu budowlanego,

2) prowadzenie pogpowar legalizacyjnych, po przedieniu projektu budowlanego do
zatwierdzenia,

3) prowadzenie pogpowar nadzwyczajnych w sprawie weryfikacji decyzji o vzegr-
dzeniu projektu budowlanego lub projektu budowlanegmiennego, w zakresie
rozwigzan przedstawionych w projekcie.

. Kierownik Pracowni Zatwierdzania Projektéw podlep@zpdrednio Powiatowemu
Inspektorowi.

8§15
. Do podstawowego zakresu dziatania Wydziatu Pozfivoke Uzytkowanie naley:

1) prowadzenie pogpowar w sprawie udzielenia pozwolenia naytkowanie obiektu
budowlanego,

2) prowadzenie pogpowan w sprawie zawiadomienia o zalazeniu budowy obiektu
budowlanego,

3) monitorowanie wypetnienia obowzkdéw wynikapcych z decyzji i postanowie
wydawanych w Wydziale Pozwalea Uzytkowanie,

4) wydawanie zéwiadcze dotyczcych:
- ostateczngci decyzji 0 pozwoleniu nazytkowanie,
- braku sprzeciwu w zwrku z zawiadomieniem o zakezeniu budowy,

5) prowadzenie rejestrow, ewidencji, wykazéw, zbiorovgprawozda wynikajacych
Z przepisow prawagolz regulacji wewgtrznych.

. Ponadto w Wydziale Pozwdalena Wzytkowanie wykonywanessinne zadania wynikage
z wewretrznych procedur i polege

§ 16

. Do podstawowych zadaVydziatu Prawno-Administracyjnego naje
1) rozpatrywanie poda skarg, wnioskéw i petycji,

2) prowadzenie pogpowar hadzwyczajnych,

3) prowadzenie pogpowar egzekucyjnych,



4) prowadzenie pogpowar w sprawie nielegalnegozytkowania obiektu budowlanego
lub jego czsci,

5) sporzdzanie wnioskdbw 0 wszeeie posgpowania w sprawie odpowiedziaku
zawodowej w budownictwie,

6) sporzdzanie zawiadomieo popetnieniu przegbstwa i wnioskow o ukaranie,

7) prowadzenie rejestrow, ewidencji, wykazow, zbiorovgprawozda wynikajacych
Z przepisow prawagolz regulacji wewgtrznych.

2. Ponadto w Wydziale Prawno-Administracyjnym wykonyea, inne zadania wynikage
z wewretrznych procedur i polege

§17

1. Do podstawowych zadaBiura Obstugi Klienta, wchodzego w sktad Wydziatu Prawno-
Administracyjnego, nalsy:

1) przyjmowanie i rejestracja korespondencji przychody oraz jej wsipna
weryfikacja,

2) rejestracja i wysytanie korespondencji wychaqoH,

3) biezaca obstuga klienta zewtiznego i wewantrznego, udzielanie podstawowych
informacji,

4) obstuga organizacyjna Inspektoratu, w szczegginogospodarka materiatami
biurowymi, zakup i waytkowanie srodkéw trwatych, sprgu komputerowego,
samochodow sktbowych,

5) obstuga archiwum zaktadowego,

6) realizacja zadalnspektoratu wynikagych z ustawy o optacie skarbowej, w zakresie
wynikajacym z przepisOw prawa i procedur wextranych,

7) gromadzenie danych 1 spadzanie sprawozda statystycznych z dziataldo
Inspektoratu,

8) prowadzenie rejestrow, ewidencji, wykazow i zbioréwynikajagcych z przepiséw
prawa ladz regulacji wewstrznych.

2. Ponadto w Biurze Obstugi Klienta wykonywaney snne zadania wynikage
z wewretrznych procedur i polege

8§18
Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska dwskadr i ptac natey w szczegolngi:
1) wykonywanie zadakadrowo-ptacowych, wynikagych z przepiséw prawa,

2) dokonywanie zamowie srodkow pieng¢znych z dotacji publicznych oraz realizacja
przelewow,



3) koordynacja procesu podnoszenia kwalifikacji i dekp
4) obstuga ubezpiecagracowniczych,

5) prowadzenie rejestrow, ewidencji, wykazow, zbiordmez sprawozdawynikajacych
Z przepisOw prawagdlz regulacji wewtrznych.

§19

Do zakresu dziatania samodzielnego stanowiska dawspbstugi ksigowej — Gtownego
Ksiegowego, nalegy w szczegolngci:

1) biezgca obstuga ksgowa Inspektoratu, w tym spaudzanie planéw finansowych,
bilanséw i sprawozda

2) czuwanie nad wkciwym wykonywaniem buzetu,

3) prowadzenie rejestrow, ewidencji, wykazow i zbioréwynikajacych z przepisami
prawa ladz regulacji wewsgtrznych.

Rozdzial IV
Postanowienia kaicowe

§20

Postanowienia Regulaminu nie naruszagepisow powszechnie obaaujacych.
§21

Zastrzega i mazliwos¢ okresowego gczenia niektérych komérek organizacyjnych lub
przesungcia zada miedzy nimi, jezeli jest to zgodne z obowdujagcymi przepisami i wynika

z uzasadnionych przyczyn organizacyjnych, w szdmegd niewystarczajcych srodkow
finansowych na realizaggada Inspektoratu.

§ 22

Wszelkie zmiany Regulaminu wymagdprmy pisemnej w trybie zagdzenia Powiatowego
Inspektora.
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Schemat Struktury Organizacyjnej
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego dla nasta Wroctawia

Powiatowy Inspektor
Nadzoru Budowlanego

Zastpca Powiatowego

Inspektora Nadzoru

Budowlanego
Wydziat Inspekcyjno- Wydziat Pozwolé na Wydziat Prawno- Samodzielne Samodzielne
Kontrolny (WIK) Uzytkowanie (WPU) Administracyjny stanowisko ds. kadr stanowisko ds. obstugi

(WPA) i ptac ksiggowej (GK)

Pracownia Biuro Obstugi
Zatwierdzania Klienta (BOK)
Projektow
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